
附件一：
	登记备案人员持有因私出国（境）证件情况（样表）

	序号
	姓
	名
	性别
	身份证号
	出生日期
	现任职务（职级）
	户口
	人事主管部门
	证件情况
	证件号
	状态

	1
	张
	三
	男
	31011319******1234 
	19700101
	上海市宝山区**学校校长（七级领导）
	上海
	中共上海市宝山区教育工作委员会
	普通护照
港澳通行证
台湾通行证
	G25******
W60******
T05******
	已备案

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	








附件二：
	附表四：领导干部因私出国（境）证件登记管理台账（样表）

	姓名
	单位职务
	证件种类
	证件号码
	发证机关
	证件有效期
起止时间
	集中保管部门及
上交时间
	备注

	李四
	上海市宝山区**学校校长
	普通护照
港澳通行证
台湾通行证
	G25******
W60******
T05******
	公安部出入境管理局
	2015.01.01-2025.01.01
2015.01.01-2025.01.01
2015.01.01-2025.01.01
	中共上海市宝山区教育工作委员会
2023.03.28
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	








附件三：
科级及以下特定身份人员
申办因私出国（境）证件申请表

	姓    名
	
	性别
	
	出生年月
	

	科室（部门）
	
	职务（职级）
	

	申  领
证  件
种  类
	普通护照
	

	
	港澳通行证或签注
	

	
	台湾通行证或签注
	

	申请人承诺
	领取因私出国（境）证件后，10天内交教育工作党委保管。

 签名：         日期：

	分管领导
意见
	




                         
签名：             年  月  日

	主要领导
意见
	




签名：             年  月  日
                        


注：请在所要申领的出国（境）证件种类空栏中打“√”
附件四：
关于同意                
申办出入境证件的函
上海市公安局出入境管理局：
                同志（身份证号码；                        ）
系                                          （填写单位全称）
的                       （填写职务），按照人事管理权限，我单位同意该人申办：
□普通护照           
□往来台湾通行证及签注
□往来港澳通行证及签注：
同意申请人办理赴香港        （填写事由）         次（填写次数）签注。
同意申请人办理赴澳门        （填写事由）         次（填写次数）签注。
组织、人事部门联系人姓名：
                    联系电话：
 负责人签名：                                  公    章
                                            年    月    日
备注：1、登记备案国家工作人员申请出入境证件须提交此函。
      2、登记备案单位须在同意办理的出入境证件类型前打钩，并划掉不同意办理的证件类型。
      3、本函自开具之日起3个月内有效。
附件五：
宝山区教育局领导干部因私出国（境）审批表

	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	

	工作单位
	
	职  务
	

	申请前往国家或地区
	
	停留起止时间
	

	简要理由
	

	本单位
党组织意见
	


负责人签名：                     盖章
              年   月   日

	组织人事科
意见
	


盖章
年  月  日

	党委领导
意见
	

审批人：                          盖章
年  月  日


注：本表一式两份，组织人事科、本单位各留一份。


附件六：
	领导干部因私出国（境）情况登记备案台账（样表）

	姓名
	单位职务
	出国（境）事由
	目的国家
（地区）
	出国（境）时间
	批准时间
	出国（境）
证件号码
	证件领用时间
	证件交还时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	








附件七：
	新增、变更、撤销特定身份人员通知书（科级及科级以下）

	    填表单位（党组织章）：                              联系人：                           联系电话：

	新增

	序号
	姓名
	性别
	身份证号
	出生日期（8位）
	现任职务（职级）
	户口所在地
	人事主管部门

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	变更

	序号
	姓名
	性别
	身份证号
	出生日期（8位）
	现任职务（职级）
	户口所在地
	人事主管部门

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	撤销

	序号
	姓名
	性别
	身份证号
	出生日期（8位）
	撤销原因
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