附件1
2021学年第二学期高三在籍学生综合素质评价信息记录完善工作安排
	阶段
	开始时间
	结束时间
	操作对象
	操作要求

	填报阶段
	2022年3月7日（星期一）8点
	2022年4月11日（星期一）16点
	学校录入员
	填报2021学年第二学期本校在籍高三年级学生的以下信息：
（1）农村社会实践
（2）党团活动记录
（3）个人荣誉记录
（4）违纪犯罪记录
（5）拓展型课程经历
（6）研究型课程经历
（7）学校特色指标（按实际情况进行填报，有则填报，无则不必填报。若学校本学期有新的特色指标，应由校长进行特色指标的申请，区管理员进行特色指标的审核。委属学校提交的特色指标申请由基教处审核员负责审核。）

	
	
	
	2021学年第二学期高三年级在籍学生
	请学校通知2021学年第二学期高三年级在籍学生填报：
自我介绍、我的志向、研究性学习报告等（针对尚未填报的学生）；2021学年第二学期获得的创造发明专利（有则填报，无则不需填报）

	
	
	
	2021学年第二学期高三年级班主任
	负责完成本班学生本学期填报的创造发明专利纪录（若学生已填报）的审阅。要求在填报期内完成班主任审阅工作。

	确认阶段


	2022年4月12日（星期二）8点
	2022年4月18日（星期一）16点
	2021学年第二学期高三年级在籍学生
	（1）登录平台，对已录入的本人综合素质评价信息数据进行确认。
（2）确认操作有两种选择：符合实际的作“确认通过”操作，不符合实际的作“确认不通过”操作。
（3）需要在确认期内完成此操作，过确认期未进行确认操作的系统自动默认通过（学生研究性学习报告除外，需学生手动确认）

	
	
	
	学校录入员
	确认期内，对于学生确认不通过的数据，学校录入员登录平台进行数据修改。需要在确认期内完成修改操作。

	公示阶段
	2022年4月19日（星期二）8点
	2022年4月29日（星期五）16点
	2021学年第二学期高三年级在籍学生
	（1）登录平台，在首页学校公告栏查看公示数据，查看本人的报告，检查是否有错录，多录或者少录的数据。如有，进行线上申诉。
（2）也可查看其它同学被公示的报告数据，查看是否与实际不符。如果存在与实际不符的数据，则可以进行线上申诉。但请注意，不能进行恶意投诉，否则会被追究信誉责任。

	问题处理阶段
	2022年4月19日（星期二）8点
（注：公示阶段出现申诉数据后，即可开始问题处理）
	2022年5月16日（星期一）16点
	学校录入员，
学校审核员，
2021学年第二学期高三年级在籍学生，
区管理员，
市级各相关处室审核员，
市级各相关处室录入员
	（1）确认不通过逾期升级为问题数据
系统自动升级---区管理员处理---学校录入员修改---区管理员审核
（2）公示期间学生申诉（针对学校填报的内容或学生填报的内容）
学生申诉--学校审核员审核--学校录入员修改/学生修改(谁录入谁修改)---学校审核员审核
学生与老师之间每个交互要等20分钟
（3）针对志愿服务和公益劳动（不管是公示期间申诉，还是确认不通过过确认截止时间后升级为问题数据）
学生申诉/系统自动升级----德育处审核员处理---博雅网修改---德育处审核员审核
（4）对于由市级填报的体育艺术等数据（不管是学生公示期间申诉，还是确认不通过过确认截止后自动升级为问题数据）
学生申诉/系统自动升级---市级审核人员处理---市级录入人员修改---市级审核人员审核

	归档签字

阶段
	2022年5月17日（星期二）8点


	2022年5月24日（星期二）16点


	2021学年第二学期高三年级在籍学生，

2021学年第二学期高三年级班主任，

校长
	1）学生须确认数据无误后，在“学生确认”页面点击“归档签字”按钮，发起签字流程；

2）班主任账号在“综合报告”页面的“教师签字”页面可查看到已发起签字学生，状态“待班主任签字”，班主任可点击“签字”按钮；

3）校长账号在“综合报告”页面的“教师签字”页面可查看到已发起签字学生，状态“待校长签字”，校长可点击“签字”或“批量签字”；

4)签字流程结束后，学生报告完成线上归档。

	
	
	
	
	5)前期已完成任意批次签字操作的学生，如综评信息无更新，可不进行归档签字操作。


附件2
2021学年第一学期高二在籍学生综合素质评价信息填报、确认、公示、问题处理等工作安排
	阶段
	开始时间
	结束时间
	操作对象
	操作要求

	填报阶段
	2022年3月28日（星期一）8点
	2022年5月23日（星期一）16点
	学校录入员
	填报2021学年第一学期本校在籍高二年级学生的以下信息：
（1）军事训练（根据实际情况填报，若高一年级未参加军训，而在高二年级参加，可在高二年级将军事训练数据填报进系统）
（2）农村社会实践
（3）党团活动记录
（4）个人荣誉记录
（5）违纪犯罪记录
（6）基础型课程成绩
（7）拓展型课程经历
（8）研究型课程经历
（9）学校特色指标（按实际情况进行填报，有则填报，无则不必填报。若学校本学期有新的特色指标，应由校长进行特色指标的申请，区管理员进行特色指标的审核。委属学校提交的特色指标申请由基教处审核员负责审核。）

	
	
	
	2021学年第一学期高二年级在籍学生
	请学校通知2021学年第一学期高二年级在籍学生填报：
（1）2021学年第一学期学生“典型事例”
请提醒学生：每学期高二年级填报的是本学期自我成长的“典型事例”（需在该学期《上海市学生成长记录册》中有相关记录内容和证据），而非“自我介绍”。到高三升学或毕业前，学生才需在各学期“典型事例”的基础上汇总形成“自我介绍”，各学期“典型事例”是为《上海市普通高中学生上海市普通高中学生综合素质纪实报告》中呈现的“自我介绍”作积累的。
（2）2021学年第一学期获得的创造发明专利（有则填报，无则不需填报）

	
	
	
	2021学年第一学期高二年级班主任
	负责完成本班学生本学期填报的典型事例、创造发明专利纪录（若学生已填报）的审阅。要求在填报期内完成班主任审阅工作。

	确认阶段
	2022年5月24日（星期二）8点
	2022年5月31日（星期二）16点
	2021学年第一学期高二年级在籍学生
	（1）登录平台，对已录入的本人综合素质评价信息数据进行确认。
（2）确认操作有两种选择：符合实际的作“确认通过”操作，不符合实际的作“确认不通过”操作。
（3）需要在确认期内完成此操作，过确认期未进行确认操作的系统自动默认通过

	
	
	
	学校录入员
	确认期内，对于学生确认不通过的数据，学校录入员登录平台进行数据修改。需要在确认期内完成修改操作。

	公示阶段
	2022年6月1日（星期三）8点
	2022年6月8日（星期三）16点
	2021学年第一学期高二年级在籍学生
	（1）登录平台，在首页学校公告栏查看公示数据，查看本人的报告，检查是否有错录，多录或者少录的数据。如有，进行线上申诉。
（2）也可查看其它同学被公示的报告数据，查看是否与实际不符。如果存在与实际不符的数据，则可以进行线上申诉。但请注意，不能进行恶意投诉，否则会被追究信誉责任。

	问题处理阶段
	2022年6月1日（星期三）8点
	2022年6月30日（星期四）16点
	学校录入员，
学校审核员，
2021学年第一学期高二年级在籍学生，
区管理员，
市级各相关处室审核员，
市级各相关处室录入员
	（1）确认不通过逾期升级为问题数据
系统自动升级---区管理员处理---学校录入员修改---区管理员审核
（2）公示期间学生申诉（针对学校填报的内容或学生填报的内容）
学生申诉--学校审核员审核--学校录入员修改/学生修改(谁录入谁修改)---学校审核员审核
学生与老师之间每个交互要等20分钟
（3）针对志愿服务和公益劳动（不管是公示期间申诉，还是确认不通过过确认截止时间后升级为问题数据）
学生申诉/系统自动升级----德育处审核员处理---博雅网修改---德育处审核员审核
（4）对于由市级填报的体育艺术等数据（不管是学生公示期间申诉，还是确认不通过过确认截止后自动升级为问题数据）
学生申诉/系统自动升级---市级审核人员处理---市级录入人员修改---市级审核人员审核

	
	2022年9月1日（星期四）8点
	2022年9月8日（星期四）16点
	
	

	
	注：
1. 公示阶段出现申诉数据后，即可开始问题处理;
2. 2022年7月1日至2022年8月31日系统关闭。
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