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第一部分. 网上报订总体流程 

 

发行平台开通学校登录帐号后，由上海新华传媒连锁有限公司的各区教材

发行部将学校登录帐号告知学校，学校登录发行平台后首先对帐号进行密码和角

色的初始化。 

完成帐号初始化后，学校打开待征订的中小学教材征订目录，填写学生用

书和教师用书订数，完成订数填写的订单将提交给所在地区的教材发行部进行核

对。 

完成核对的订单将接入上海新华传媒连锁有限公司的中小学教材配发流水

线系统，系统将按照订单自动完成后续配发和物流工作。 

如学校需对已审核订单进行调整，建议先联系所在地区的教材发行部，经

教材发行部确认后对已审核通过的订单进行调整，调整后的订单须再次提交审核。 
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第二部分. 学校帐号初始化流程 

 

上海中小学教材网上征订平台的网址为： 

https://publishing.sh-genius.cn/publish/login 

 

学校从所在地区的教材发行部获取了平台登录帐号和初始密码（初始密

码为“Szjc1234”）后，需登录平台进行初始化。用户在首次登录时平台会

提醒用户修改初始密码。 

登录帐号默认身份为单位管理员角色，如需使用登录帐号进行教材报

订，需先为登录帐号添加“学校报订员”角色。 

学校首次登录网上征订平台时还需在“本校概貌信息”中设置统一社会

信用代码，该代码通常为 18位阿拉伯数字或大写英文字母组成，作为区分

各所学校的唯一标识。 
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一、 使用网络浏览器打开发行平台 

网址：https://publishing.sh-genius.cn/publish/login 

二、 填入帐号和密码，点击“登录”按钮，登录发行平台 
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三、 修改初始密码 

 

新建用户初始密码默认为 Szjc1234 

用户对自己的密码发起修改时，需要满足规则密码长度为 8-16 位，至少包

含大写字母，小写字母、数字、符号其中三种。 
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四、 设置学校的统一社会信用代码 
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第三部分. 学校订单创建流程 

 

学校完成帐号初始化后，即可进入教材订单报订环节。学校报订人员报

订时同时为本校的学生和教师创建订单和填写订书数量，完成填写订单订数

后点击提交便分别提交给各地区的教材发行部进行审核。 

在订单提交前，学校可对填写的订单进行保存供日后修改，在完成订单

提交后，如学校需对订数进行调整，如订单处于“待审核”状态，可直接将

订单取消提交并重新填写；如订单处于“审核通过”状态，则需与所在地区

的教材发行部联系，在确认可调整后再对订单进行修改并重新提交。 
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一、 打开待征订的教材目录 

 

 

 

二、 在征订表格右侧的订数录入框中填入教师和学生用书订数 
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三、 点击“保存用书订单”按钮分别生成教师用书和学生用书订单 

 

四、 分别提交教师用书和学生用书订单 

 

五、 订单导出 

对已报订的订单数据可导出成 excel格式的文件：在征订目录列表中，点

击征订目录右则的“导出订单”，填写文件名后即可将订单另存为 excel 文件。  
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第四部分. 学校待审订单修改流程 

 

学校可将尚未审核的订单撤回进行修改，完成修改后重新提交审核，如订

单已处于“审核通过”状态则不能直接修改,需与所在地区教材发行部联系协调。 

 

 

一、 订单取消提交 

 

点击“本校订单”，在订单列表中点击“取消提交”按钮 
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二、 点击“修改订单”按钮进入订单修改界面 

 

 

三、 修改订单 

打开的订单默认只显示已报订的品种，如需增加报订品种，可选中“全

部”或“未报订”单选项后，点击查询按钮以显示并添报其它品种。 

 

四、 提交修改后的订单 

修改完成后可直接提交订单，也可保存后改日提交 
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第五部分. 学校已审订单修改流程 

 

一、 打开待修改的已审订单 

进入“本校订单”，点击“调整订单”按钮 
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二、 修改订单 

打开的订单默认只显示已报订的品种，如需增加报订品种，可选中“全

部”或“未报订”单选项后，点击查询按钮以显示并添报其它品种。 

 

 

三、 将修改后的订单提交重审 

修改订数完成后点击“提交重审”按钮，订单再次进入待审核流程,请在发起

调整后及时关注调整后的审核情况，如遇到长期未审核情况，请致电对应区域联

系电话说明情况。 
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附录：上海新华传媒连锁有限公司各区教材发行部联系表 

各区服务网点 办公地址 联系人 手机号 电话 

浦东新区乳山浦南教材发行部 川环南路 309 号 张瑜 13641733640 58409501 

浦东新区高桥地区教材发行部 高桥镇大同路 95号 凌雄斌 13761503967 58676269 

浦东新区洋泾地区教材发行部 川环南路 309 号 费凌清 13003220600 38689371 

浦东新区川沙地区教材发行部 川环南路 309 号 龚国良 13671815960 58923458 

浦东新区南汇地区教材发行部 惠南镇通济路 212 号 2楼 谈季宏 18917037893 58017434 

黄浦区教材发行部 中华路 1245 号 罗均亮 13901953882 63669963 

徐汇区教材发行部 中山南二路 260 号 2楼 刘德翔 13818469317 64048285 

普陀区教材发行部 枣阳路 107 号 李军 13816582901 62548897 

长宁区教材发行部 凇虹路 905弄 1号 101室 胡炜超 13651715037 52209033 

静安区教材发行部 灵石路 432 号 刘宝荣 13641613222 56551946 

虹口区教材发行部 曲阳路 574号甲 胡海山 13916695557 65219244 

杨浦区教材发行部 延吉中路 31-37 号 祁鸿光 13701765297 55806231 

宝山区教材发行部 富杨路 388 号 周骏 13916697651 56804047 

闵行区教材发行部 莘浜路 270号 2楼 戴晓阳 13611702763 64885357 

嘉定区教材发行部 清河路 54弄 14 号 杨杰 13501763790 59527699 

崇明区教材发行部 三沙洪路 97 号 杨伟 15021999809 59619138 

松江区教材发行部 中山中路 216号 4楼 于锡伟 13061786177 57811918 

奉贤区教材发行部 南桥镇古华路 799 号 刘佩林 13801795170 57427309 

金山区教材发行部 朱泾镇临源二村 26号 周伟东 13661759063 57311705 

青浦区教材发行部 青浦镇盈秀路 198 号 沈蓝 13611718050 69221023 

 


