绩效管理信息系统用户手册—预算单位


宝山区预算绩效管理信息系统

(预算单位)

操作手册

（精简版）
前言：本用户手册依照上海市财政局关于贯彻落实《上海市财政支出绩效评价管理暂行办法》的实施意见（沪财绩[2011]3号）以及附件：《上海市财政支出项目绩效目标申报表填报说明》，《上海市财政支出项目绩效目标申报表》等资料编制。结合上海闻政管理咨询有限公司的绩效管理信息系统用户操作界面，为用户提供财政绩效目标申报流程的使用说明，帮助用户了解绩效目标申报，指标填报，目标值设置等目标申报工作的常见问题与相关操作方法。

1. 目标申报

1.1 绩效目标填报

（1）进入绩效目标填报页面

点击【我要报目标】，进入绩效目标填报页面，如图2.1-1所示；然后点击[image: image1.png]


按钮，进入项目挑选页面，如图2.1-1-1所示。
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图2.1-1 进入绩效目标填报页面
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图2.1-1-1 新增按钮位置            
（2）挑选项目
对于在预算系统中填过的项目，点击[image: image4.png]I H Bt



按钮，进入选项目页面，“下达的项目”提供预算单位可选择的项目，点击项目选到“已选列表”，点击【确定】按钮，项目选择完成。如图2.1-2、2.1-3所示：
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图2.1-2 项目挑选
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图2.1-3 选项目
特别提醒：
项目挑选成功后，系统会自动将项目名称、计划开始结束时间和预算项目预算金额信息的部分信息显示到页面。补充“政府购买服务”、“项目类型”、“资金用途”、“政府采购”、“项目负责人”、“联系人”、“联系电话”等空白处的基本信息，如图2.1-4所示
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图2.1-4 显示项目基本信息
[image: image8.png]


单击此按钮，用户根据项目选择资金用途分类。如图2.1-5
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图2.1-5资金用途分类

事业专业类：主要指与政府部门职能履行高度相关的资金使用。

工程及维护-基建类：主要指用来基础设施建设的资金使用。
工程及维护-信息化：主要指用来信息化建设的资金使用。

政策类（转移性支出）：主要指各类直接或间接的政策补贴或政府购买的产品和服务。

设备购置及维护：主要指设备购置及维护的资金使用。
如上图2.1-5所示，点击[image: image10.png]


按钮，资金用途分类选择之后，系统自动根据分类为此项目推荐投入和管理目标及影响力指标的一些共性的指标内容和参考目标值，该部分会显示在第5部分目标内容里面，供用户参考使用。如图2.1-6所示：
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图2.1-6：推荐指标

（3）详细信息的填写
项目基本信息完善后，点击下一步进入详细信息界面；项目详细信息包括“项目概括”、“立项依据”、“项目设立的必要性”、“保障项目实施的制度、措施”、“项目实施计划”、“项目总目标”、“年度绩效目标”、“需要说明的其他问题”。如图2.1-7所示
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图2.1-7详细信息

（4）预算明细信息确认
详细信息完善后，点击下一步进入预算明细界面，项目二三级信息会自动带出，确认无误后点击下一步，如图2.1-8所示
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图2.1-8子项目信息
（5）目标内容设置
预算金额确认无误后点击下一步，进入目标内容填报界面，根据所选资金用途，会自动生成部分共性指标，单位可以根据项目实际情况进行修改及增加指标。
选中二级目标，点击【新增】按钮，在指标内容处填写指标名称，会提示相似指标，如图2.1-9所示：
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图2.1-9新增指标
点击设置目标指标值，选择测试方式、计算符号，填写值、计量单位。如图2.1-10所示:
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图2.1-10设置目标指标值
另外，在设置目标的时候，也可以在指标库中选择与自己项目比较类似的指标，作为参考，选中一级目标，点击[image: image16.png]


，进入指标选择界面如图2.1-11所示：
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图2.1-11 指标库挑选指标
进入指标库界面后，如果是投入管理、影响力类的共性指标，选择左边树的共性指标，在右边列表中可以看到指标库中的所有共性指标，勾选符合项目的共性指标点击确定按钮，一条指标就会显示在投入管理、影响力类里面，如果是产出、效果个性指标，择左边树的个性指标，在右边列表中可以看到指标库中的所有个性指标，勾选符合项目的个性指标点击[image: image18.png]


按钮，一条指标就会显示在产出、效果类里面，如图2.1-12、2.1-13所示:
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图2.1-12选择指标
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图2.1-13完成指标    

（6）附件上传

目标内容全部填报完之后，点击【下一步】按钮，项目进入附件界面，用户可以根据项目实际情况，上传相关附件补充说明。如图2.1-14所示，点击[image: image21.png]


按钮，上传附件。
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图2.1-14附件上传
（7）通览

附件上传成功后，点击下一步，进入通览界面，查看项目的全部信息，如图2.1-15所示：
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图2.1-15通览信息
信息确认完之后，点击上报或完成按钮，即可上报。如图2.1-16所示：
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图2.1-16上报项目
（8）使用案例
第3步详细信息除了自定义外，还可采用系统中的使用案例功能进行填写；回到第3步详细信息部分，直接点击【引用案例】，进入使用案例界面，如图2.1-17所示：
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                         图2.1-17进入使用案例页面
选择系统内与自己项目符合的共性案例和单位自己保存的往年项目案例，将案例中的项目详细信息覆盖到当前项目目标申报填报内容中，可在此基础上做修改，即可完成详细信息填写；如图2.1-18所示：
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图2.1-18使用案例页面

第5步指标设置除了自定义设置外，也可采用系统中的使用案例功能进行指标设置；回到第5步目标内容部分，直接点击【引用案例】，进入使用案例界面，如图2.1-19所示：
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                         图2.1-19进入使用案例页面
选择系统内与自己项目符合的共性案例和单位自己保存的往年项目案例，将案例中的项目指标信息覆盖到当前项目目标填报内容中，可在此基础上做修改，即可完成指标设置；如图2.1-20所示：
[image: image28.png]| mExs: | = o0
BB e
B it L SR BRAAEE
1 e 4, momes 2
2 gasmn "
T [ BN
pan o f REmEMERSE 2
R RS AR ¢ [EENE
§ TERVARRRSRER A S fateh
T HEWERRREAE 6 PARSRRRINR 10000 B
L 7 WRERE -10000%
¢ RIHEOERUELE f gEmEE =000
0 BROEE BRED . e -
A i ) 1 e L
12 HTRERET PP e 1
1 pEEES = S
19 EEEALECIAE) —
15 twraEE G
ERTHANEEIRE A
)

IR m





图2.1-20使用案例页面
（9）导出项目

如果有需要在系统外进行目标申报内容填报的，可以在系统中导出Excel表格，在系统外进行填报；
首先进入项目挑选界面，选择要导出的项目，项目选好之后，点击确定按钮，如图2.1-21、2.1-22所示：
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图2.1-21挑选项目
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图2.1-22确定项目
项目名称、计划开始结束日期、预算金额会自动带入系统，点击【保存】按钮，点击【关闭】按钮，回到项目列表界面，选中要导出的项目，点击【导出】按钮，选择导出路径，导出即可。如图2.1-23如图2.1-24所示：
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图2.1-23保存项目
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图2.1-24关闭项目申报
单个导出项目:选中需要导出的项目，点击导出按钮，弹出导出页面，如图2.1-25所示
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图2.1-25进入单个导出项目页面
选择导出路径，点击打开按钮，提示导出成功即可；如图2.1-26所示：
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图2.1-26 导出页面
或单位下多个项目批量导出:点击批量导出按钮，弹出导出页面，如图2.1-27所示；
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图2.1-27进入批量导出页面
    选择导出项目，点击导出按钮，如图2.1-28所示；
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2.1-28单位批量导出项目
弹出导出窗口，选择保存路径，点击打开按钮，提示导出成功即可；如图2.1-29所示
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图2.1-29 批量导出保存
（10）接入项目

项目信息在EXCEL表中完善，可直接接入系统。选中项目，点击【导入】按钮，【选择文件】后，点击开始接入，如图2.1-30所示：（注：选择文件夹则接入文件夹内所有的项目）
[image: image38.png]i EE W ETE 2 SH RESE TERE HRRSEE

B FEER
S EtREREA =
C  — T e
il ERTH | g
FHE e | | )

002001 T IE ]
3 2018 002001 MR i
4 2018 002001 MR i

5 2018 002001 MR i





图2.1-30接入项目
（11）上报项目

    选择可上报状态的项目，点击【提交】按钮，选择【提交】，【确认】，如图2.1-31所示：
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图2.1-31项目上报
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