	会议请假单

	
	
	
	

	申请人
	　
	单位及职务
	　

	申请时间
	　
	联系电话
	　

	申请请假的会议（活动）
	　

	请假原因
	　

	代会人员
	□ 有       □ 无 
姓名________职务______________
联系电话______________________  

	所在单位盖章
	　

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	　
	签名：
	　

	
	　
	日期：
	年   月   日

	备注
	　

	说明：1.本报告报会议召开相关科室，经教育局主要领导审批同意后方可请假。

	      2.所在单位意见栏，如党政分设的，请另一位主要领导签名并盖章；
        如党政一肩挑的，本人签名并盖章。

	      3.因紧急事项临时请假的，应经主要领导审批许可后补交本报告。


