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1、 校级用户登录页面操作说明
1. 系统登录
1. 网址：政务云http://secms.shec.edu.cn:9999/#/login
正式地址：secms.shec.edu.cn
[image: ]
启动网址显示客户端登录软件，出现登录页面，输入正确账号、密码、验证码，点击登录按钮即可进入校级用户页面
2：账号为学校全称，如‘上海市崇明区裕鸿幼儿园’；密码统一为：123456
2. 首页
[image: ]


3. 点击右上角‘校验’按钮显示弹框并且可以下载校验数据内容，页面如下
[image: ]




4. 点击右上角‘参考表模拟生成’按钮（可显示参考表一至参考表四），参考表一页面如下
[image: ]
5. 参考表二，页面如下
[image: ]


6. 点击首页的学校名称旁边的维护按钮，看到的是表1到表3进行维护，首先看到的表1如下
[image: ]

说明：点击保存可保持当前页面数据，点击下一步页面自动跳转表二。
所属区县部分如是市管辖的学校情况下需要直接显示上海市，其他则按照所属区县进行显示。
学校单位账号不能随意更改表1，所有更改内容虽然和其他表一起上报，但区级管理维护是在日常管理维护中的学校管理里进行单独的审核维护，如未审批则仍显示原通过数据。
表一学校基本情况表填报完提交后，后面就不能修改，后面要修改找区县用户帮忙修改。

7. 表2是汇总表，上半部分不需要填写是由系统汇总出来的，但是必须至少要有一条变迁过程
[image: ]
说明：本表由表5生成，本表地块地址页面显示合并一格显示，
点击保存可保持当前页面数据，点击下一步页面自动跳转表三。




8. 表3是单位/学校（机构）规模表
[image: ]
说明：是否由地块规模汇总：如果选择了是，该页面不需要自己手动维护，直接由后面的表六汇总出来；如果选择了否，需要自己手动维护一下了；点击下面保存可保存当前页面数据，点击“下载模板”，在模板上填好数据，再点击“上传年级信息”就可以实现批量上传数据了，也可直接点击“新增年级”按钮。点击下一步页面自动跳转表四




9. 在首页‘学校基本信息维护’点击‘地块维护’按钮显示的是表4到表18（下面都是学校地块的页面），首先看到的是表四，如下
[image: ]


说明：本表由校级用户提出修改申请，区级用户统一维护
此表格为一个地块（校区）一张，多个地块存在多张表4，当选择了地块后，后续表（表5-表18）都是本地块（校区）名的对应相关数据表格。
批量导入通过统一信用代码精准匹配，单位名称模糊匹配。如果出现重复那么提醒用户是否确认导入，确认后导入数据覆盖元数据。
所属区县部分如是市管辖的学校情况下需要直接显示上海市，其他则按照所属区县进行显示。
学校单位账号不能随意更改表4数据，所有更改内容虽然和其他表一起上报，但区级管理维护是在日常管理维护中的学校管理里进行单独的审核维护，如未审批则仍显示原通过数据。
点击保存可保持当前页面数据，点击下一步页面自动跳转表五
10.表五是地块（校区）基本情况表
[image: ]

说明：表5是系统自动汇总的表，但是变迁过程必须要有一个
点击保存可保持当前页面数据，点击下一步页面自动跳转表六

11表六是地块（校区）规模表
[image: ]
说明：如表3中选择“否”，则表6无需进行填写（不受本表校验约束）
点击“下载模板”，在模板上填好数据，再点击“上传年级信息”就可以实现批量上传数据了，也可直接点击“新增年级”按钮。
点击保存可保存当前页面数据，点击下一步页面自动跳转表七
12.表七是地块（校区）厉保、文保情况表
[image: ]
点击新增、编辑页面如下
[image: ]

说明：一个历保建筑一张表，可上传多张照片和一个视频。
    点击下一步直接跳到表八
13.表八是地块（校区）权证情况表
[image: ]
说明：点击下一步跳到表九
点击新增页面如下
[image: ]

14表九是地块（校区）用地情况表
[image: ]
说明：页面上可新增、编辑、删除操作，点击下一步跳到表10
新增页面如下
[image: ]
编辑页面如下
[image: ]


15.表十是地块（校区）建筑物情况表[image: ]
说明：下载模板是把当前的数据都会下载下来，然后再编辑完数据批量上传就行了，也可以单个新增、编辑、删除
本表支持excel批量导入功能，系统提供模板下载（模板为二维表，模板需要将原有数据导出），如导入表格不符合标准则全部退回重新上传。详细表格通过编辑详情查看。
点击下一步跳转到表11








16.表11是地块（校区）校舍使用情况表

[image: ]
首先进来看到是校舍汇总表，点击建筑物编号出来对应的校舍明细表
注意：表十一只要修改了楼栋的校舍基本信息，请点一下页面上的“生成面积系数”
[image: ]
表11点击建筑物编号出来下面这个页面，如下图：
[image: ]
点击新增编辑校舍，新增了一个楼层，需要维护进去，页面如下
[image: ]
点击切换示意图显示如下
[image: ]
说明：表12、表14同表11一样，页面显示一模一样，不同的是，切换到表12和表14的时候是不可以编辑修改数据的，只有表11的时候才可以新增修改数据。
本表可以根据“使用面积”、“建筑面积”进行数据类型切换，当选择其中一项后表中根据房屋用途的汇总的数据来源变更为所选类型。
本表中建筑物编号、建筑物名称、建筑面积由表10获取，使用面积由表12各房屋用途的使用面积汇总的数据；使用面积系数通过建筑面积与使用面积进行推算得出，推算公式见表示对应表格。
本表展示所有建筑物的信息，点击建筑物编号弹出对应建筑编号的表12或表14（根据下拉框切换，默认展示表12）数据
点击下一步跳到表12














17.表13是地块（校区）特殊用房使用情况表（表13暂时不需要维护）
[image: ]
  
说明：点击下一步跳到表十四
本表仅高等教育填写，基础教育学校（单位）不展示此表


















18.表15是地块（校区）运动场地情况表
   [image: ]
新增、编辑页面如下
[image: ]
说明：点击下一步跳到表16






19. 表16是地块（校区）绿化情况表
[image: ]
点击新增、编辑古树页面如下
[image: ]

说明：点击下一步跳转表17







20. 表17是地块（校区）附属设施情况表
[image: ]
说明：上面的车位情况，技防情况等可点击任意切换，每种类型下都可新增、编辑、删除操作，点击下一步跳转表18
21. 表十八是地块（校区）图纸照片情况表
  [image: ]



图纸照片新增、编辑页面如下
[image: ]
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