宝山区教育系统事业单位
公务用车动态监管和油卡使用管理规定

各单位：
为了进一步规范公务用车管理，巩固公务用车制度改革成果，有效保障公务活动，促进党风廉政建设和节约型机关建设，根据《上海市党政机关公务用车管理实施办法》（沪委办发〔2019〕92号）、《宝山区教育系统事业单位保留公务用车管理实施办法》（宝教党〔2019〕52号）文件精神，现结合工作实际，制定宝山教育系统事业单位公务用车日常运行情况的动态监管和油卡使用管理规定如下：
一、各单位应当建立健全公务用车使用管理制度，按照规定对本单位公务用车实行集中管理、统一调度、规范使用。
二、公务用车原则上不得驶离本市地域范围。工作人员到外地办理公务，应当乘用公共交通工具。特殊情况需用车单位提前10天上报教育局办公室，由区教育局报区分管领导批准同意后，方可出市使用公务用车。
三、公务用车应当及时安装北斗卫星定位设备，保证设备正常运转，并统一纳入监控管理平台集中管理、统筹调度、高效使用。
四、各单位要指定专人担任监控分平台管理员，负责做好本单位公务用车日常运行的使用和动态管理工作，对日常在线公务车辆的运行状态、速度、路线进行24小时跟踪监管。
五、各单位应建立健全公务用车使用管理台帐，严格执行公务用车使用时间、事由、地点、里程、油耗、费用等信息登记制度。
六、各单位公务用车使用应当办理申请和审批手续，指定专人集中保管车辆钥匙，严格执行公务用车回单位集中停放制度，节假日除工作需要外应当封存停驶。
七、各单位应做好在编公务用车相关资料的登记、收集、整理、归档上报工作。应认真执行公务用车自查情况月报制度，每月严格按照时间要求上报《北斗监控公务用车自查情况月报表》，做好登记备案工作，及时将存在的突出集中问题整理汇总上报教育局办公室。
八、各单位应当实行公务用车保险、维修、加油政府集中采购和定点保险、定点维修、定点加油制度，健全公务用车油耗、运行费用单车核算和年度绩效评价制度。
[bookmark: _GoBack]九、各单位应严格落实公务用车“一车一档”和油卡“一车一卡”规定，不得公卡私用、公车私用等管理工作，健全车辆登记和相关证照档案保存的管理制度，便于做好车辆台帐和相关部门随时检查工作。各单位应当加强和实行标识化管理制度，公务用车应当统一张贴“宝山区公务用车”标识。
十、教育局办公室将建立公车管理使用检查通报机制，采取定期检查、临时抽查等方式指导、监督各单位公务用车使用、管理工作。对于管理不规范、请示不及时，工作拖拉滞后、迟报漏报等问题，采取书面反馈、电话提醒、网上通报等方式，严肃问责追责。
十一、本区教育系统各类校办企业参照执行。
十二、本规定自下发之日起实行。
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